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INSTALACE A PRVNI SPUSTENI

Instalace

—

. Spustte instalaéni soubor poskytnuty dodavatelem

.V prvnim kroku instala¢niho prlivodce kliknéte na tlacitko ,,DalsSi“

. Vdruhém kroku vyberte cestu, kam si software pfejete nainstalovat
(default: C:\HER)

V poslednim kroku stisknéte tlacitko ,,Nainstalovat”

Po kratké instalaci stisknéte uz pouze tladitko ,,Dokongit”

Po dokonéeni instalace se vam na ploSe vytvofil zastupce H.E.R.

w N

o o b

Prvni spusténi

1. Aplikaci spustte bud pfes vytvofeného zdstupce nebo pfes her.exe ve
slozce BIN (default: C:\HER\BIN)
2. Objevi se tabulka informujici o zaloZeni nové databaze

9 Zalozeni nové databaze a X

CHYBA: Databazovy soubor ("C\HER\DATA\HerData.hdb") se nenasel.

Chcete zaloZit novy?

Ano Ne

3. Stisknéte ,,Ano“
4. Prispusténi aplikace se objevi okno oznamujici, ze v databazi neni zadny
zastupitel s platnym mandatem. Odkliknéte tlagitkem ,,OK“

Nyni je aplikace pfipravena k naplnéni databazi zastupitel( a politickych klubu.

Veskeré doplnujici nastaveni, které nebylo pfipraveno v na miru vytvofeném
instalacnim souboru vam radi nastavime pfed prvnim jednani. Viz. sekce

Kontakty

Aplikace HER funguje na princip dvou obrazovek ¢i ploch. Plocha 1 (dale
obrazovka obsluhy) je pro obsluhu hlasovaciho systému, ktera vidi
administratorskeé rozhrani aplikace. Plocha 2 (dale obrazovka zastupitelil)
slouzi pro ucastniky jednani a jsou na ni zobrazené pouze informace tykajici
se aktualniho jednani. Plocha 2 je v operaénim systému nastavena jako tzv.
rozsSifena plocha.
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TVORBA A PRACE S DATABAZEMI

Jako prvni doporucujeme naplnit databazi politickych klub(, na kterou je posléze
napojena databaze zastupitell.

Databaze politickych klubt

1. Kliknéte v horni listé na ,,Sprava dat“ -> ,,Kluby“
2. Objevi se prazdna tabulka klubt. Pro zadani prvniho zaznamu kliknéte na
tlacitko ,,Pridat”

9 Kluby zastupiteld (m} X

|“f::5“ vyraz ‘:vf ,1‘ zat ‘-,,'-':‘J) ravit l:—+—:l Pridat O zat | |$<— Navrat
Zobraz pouze aktivni

Id Kod Nazev Poznamka

3. Databazovou tabulku vyplite nasledovné:

a. Koéd: zkratka politické strany, ktera se zobrazuje v dalSich
rozSifujicich modulech HER (napt. HER CPS). Doporucujeme
vyplnit stejné jako nadchazejici parametr ,,Nazev“.

b. Nazev: nazev politické strany, ktery se bude zobrazovat na
obrazovce zastupitelt za jménem zastupitele

c. Poznamka: libovolna poznamka pouze pro uzivatele software,
nikde se nezobrazuje

d. Poradi pfizobrazovani podle klubU: lze nastavit poradi v jakém se
jednotlivé kluby budou zobrazovat pfi prezenci a hlasovani na
platné datového projektoru. Ponechate-li 0, zobrazeni z(istane
v defaultnim rezimu, tj. od nejvétsi politické strany (pocet
zastupitelll) po nejmensi.

e. Zobrazovat samostatné: slouzi pro sjednoceni vice klubt pod
jeden celek

f. Aktivni: zdali je politicky klub stale aktivni. Pouziti v pfipadé, ze
v daném volebnim obdobi politicky klub zanikne.
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4. Timto zpusobem zadejte vSechny politické kluby, které ziskali mandat
v zastupitelstvu. Tabulka bude vypadat nap¥. takto:

¥ Kiuby zastupiteld [m] X

- g o T\
Hledany vyraz L |1,4 Ukazat ,“: Upravit l\—i—/l Pridat OVymazat <— Navrat

Zobraz pouze aktivni

Id Kod Nazev Poznamka
2 ANO ANO
1 0ODS 0oDSs

Pro Mésto  Pro Mésto

5. Nyni mate databazi politickych klubl hotovou a tla¢itkem ,,Navrat“
mUZete tabulku zavrit.

Dodatecna prace s databazi klubl zastupitell a popis jednotlivych tlacitek
(pozn.: ¢isla na obrazku odpovidaji jednotlivym popiskim):

- Py N\
6.| Hledany vyraz 4 Ié‘ Ukazat f;"'.'. Upravit H—/l Pridat OVymazat <— Navrat

7. [¥] Zobraz pouze aktivni 1. 2. 3. 4. 5.

1. —Zobrazi vybrany zaznam v databazi, pouze informacni.

2. —Slouzi pro upravu vybraného zaznamu v databazi. Napf. pfi zméné nazvu
politického klubu.

3. —Pfidani nového zaznamu do databaze. Napf. kdyz zastupitel odstoupi ze

strany a stane se tzv. bez politické pfislusnosti. | vtomto pfipadé je tfeba

vytvofit klub s nazvem ,,Bez politické pfislusnosti®.

- Vymaze vybrany zaznam z databaze.

— Zavre tuto databazovou tabulku.

- Vyhledavaci pole slouzici k vyhledavani zaznama v databazi.

- Pfepinani mezi zobrazenim vsech politickych klubt (v¢. neaktivnich) a

pouze aktivnich.

N oA
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Databaze zastupitell

1. Kliknéte v horni listé na ,,Sprava dat“ -> ,Zastupitelé*
2. Objevi se prazdna tabulka zastupiteld. Pro zadani prvniho zaznamu
kliknéte na tlacitko ,,Pridat*
F;'J Zastupitelé m] X

Hiedarg vjraz 3) Ukizat | | 4 Upravit | [(P) Piidat | |(©) vymazat | |[€— Navrat

| Zobraz pouze aktivni

Id  PIné jméno Prijmeni Klub Strana Karty Hlasuje Poznamka

3. Databazovou tabulku vyplite nasledovné:

a. Titul: titul zastupitele pfed jménem, napf. Mgr.

b. Jméno: kfesni zastupitele, napf. Jan

c. Pfijmeni: pfijmeni zastupitele, napf. Novak

d. Titul za jménem: titul zastupitele psany za jménem, napf. Ph.D.
(neni tfeba psat ¢arku, systém si doplni automaticky)

e. Plné jméno: celé jméno zastupitele v¢. tituld. V tomto tvaru se
bude zobrazovat na obrazovce zastupitelt. Systém si tuto bunku
vyplni automaticky dle pfedchozich udajd, nicméné buriku lze dle
libosti editovat.

f. Plnéjméno (32 znakl): slouZzi pro interni potfebu systému.
Vyplnéno automaticky.

g. Klub: kliknutim na Sipku se zobrazi rozbalovaci nabidka s kluby,
které jsou zadany v databazi klubd. Kliknutim na ikonu ... se
zobrazi databaze klub(.

h. Strana: vyplnéno automaticky dle vybraného klubu z databaze.
Zaznam vyplnény v této burice je zobrazen za jménem zastupitele
na obrazovce zastupitelt. Vhodné napf. pfi zadavani tajemnika do
databaze, viz. nize.

i. Poznamka: libovolna poznamka pouze pro uzivatele software,
nikde se nezobrazuje

j.  Mandat: slouzi k nastaveni zdali je mandat zastupitele aktivni,
nebo zdali svij mandat béhem volebniho obdobi ukoncil a byl
nahrazen jinym zastupitelem.

k. Cislo pridélené karty:

i. Trvala: ¢islo standardni ¢ipové karty, ktera bude zastupiteli
pfidélena po celé volebni obdobi. Pozn.: pokud ma
zastupitel neaktivni mandat, neni jeho &islo Cipové karty
brano v potaz. Tudiz novému zastupiteli mize byt pridéleno
stejné Cislo Cipové karty.
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ii. Docasna: ¢islo docasné Cipové karty, kterd muze byt
zastupiteli pfidélena v pfipadé je-li jeho standardni ¢ipova
karta nedostupna (napf. poSkozena ¢i zlomena)

. Pravo: pridéleni prav zastupiteli. Zdali m(Ze hlasovat a diskutovat.
Vhodné nap¥. pfi zadavani tajemnika do databaze, viz. nize.

m. RozSifeni: v aktualni verzi pfiprava na propojeni s jinymi systémy

n. Vzdaleny ucastnik RVU: pro nastaveni pfidavného modulu RVU pro
distancéni zplUsob jednani. Viz. Uzivatelska pfiru¢ka modulu HER
RVU.

4. Timto zpusobem zadejte vSechny zastupitele, ktefi ziskali mandat
v zastupitelstvu. Tabulka bude vypadat nap¥. takto:

(w Zastupitelé (m} X

- 3 7T\
Hledany vyraz () l ,; Ukazat ’,;.f'; Upravit l\—i—) Pridat QVymazat <— Navrat

| Zobraz pouze aktivni

Id  Plné jméno Prijmeni Klub Strana Karty Hlasuje Poznamka
1 Mgr. Jan Novék, Ph.D. Novak ANO ANO 1 ano
2 Jana Novékova Novakova 0oDs 0oDs 2 ano

Ing. et Ing. Josef Novotny Novotny Pro Mésto Pro Mésto 3 ano

5. Nyni mate databazi zastupitell hotovou a tlacitkem ,,Navrat“ mlzete
tabulku zavfit.

Dodatecna prace s databazi klubl zastupitelt a popis jednotlivych tlacitek
(pozn.: ¢isla na obrazku odpovidaji jednotlivym popiskim):

6. Hiedany vyraz Q [s] Ukzat || Upravit (1) piidat | |(O)Vymazat <— Navrat

7. [V Zobraz pouze aktivni 1. 2. 3. 4, 5.

1. —Zobrazi vybrany zaznam v databazi, pouze informacni.

2. —Slouzi pro upravu vybraného zaznamu v databazi. Napf. pfi zméné
jména ¢i titulu zastupitele.

3. —Pfidani nového zaznamu do databaze. Napf. kdyz zastupitel odstoupi ze

zastupitelstva a je nehrazen jinym ¢lenem klubu.

- Vymaze vybrany zaznam z databaze.

— Zavre tuto databazovou tabulku.

- Vyhledavaci pole slouzici k vyhledavani zaznama v databazi.

N oA

- Pfepinani mezi zobrazenim vSech zastupitell (v¢. neaktivnich) a pouze s
aktivnim mandatem.
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Pfifazeni ¢ipové karty tajemnikovi ¢i jinému tcastnikovi jednani, ktery nema
pravo hlasovat, ale muze se do diskuse hlasit stejné jako zastupitel.

1. Postupujte stejné jako pfi zakladani nového ¢lena zastupitelstva az na par
odliSnosti.

2. Pole ,Klub“ ponechejte prazdné

Zaznam ,,Strana“ ru¢né vyplnte dle potfeby, napf.: tajemnik

4. V sekci ,Pravo“ odskrtnéte ,Hlasovat“. V tomto pfipadé bude mit dana
osoba pravo pouze diskutovat, nikoli hlasovat.

5. Nezapomerite pfifadit ¢islo Cipové karty.

@

Pozn.*: po kompletnim naplnéni databaze doporucujeme restartovat aplikaci
HER.

Pozn.**: databazi zastupitell a jinych ucastnik( jednani s pfifazenou ¢ipovou
kartou naleznete i v zaloZce ,,Zastupitelé“.

&b Prezencel ™ Hlasovénil 3 Diskuse] « Projektor Zastupitelé l Historie] 9 Nahrévénil
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Databaze hostu a jinych uc¢astnikd jednani

1. Prejdéte do zalozky ,Diskuse*
2. Pravym klikem mysSi vyberte libovolné tlacitko v panelu tladitek rychlé

volby
3. Vyberte ,Host"
TP HER
Program  Sprava dat
ﬁ Prezence] @r] Hlasovén' . Proieklor] Zaslupilelé| Historie] ’)) Nahrévéni|
é LUl
AL LA e se TP EREERENEN o o[ o] £2JF; B A
0d:16:25 Trvéni: 0:53:04
Zasedani: |2025-U1 |1A Zasedani zastupitelstva mésta
Bod jednan: | 1.{FINDT |Rozpotet mésta

Poznamka: |PFedeédé: vedouci financniho vpboru

Kategorie: |Usneseni :’ Kvérum: | 1/2 viech hd [ |

Predkladaijici:
Ing. et Ing. Josef Novotny 1 I
Pof. | Jméno Prispévek | Cas | Karta | Misto |
1 Magr. Jan Novak, Ph.D. 2 16:25 1 0 |
Reakce:
Diskutujici:

: Jana Novakova
Spustit

Zastupitel

4. Otevie se tabulka databaze hostu ¢i jinych ucastnik( jednani bez
pfifazené Cipové karty
5. Tabulku vyplrite dle potfeby
a. Titulajméno: titul pfed jménem a kfestni jméno hosta; lze
vynechat zaddvame-li napf. ,,Ob¢an mésta“

|
|
I
Smazat J
|
J.

PFijmeni: pfijmeni a titul za jménem hosta
Skupina: slouzi pro interni funkci systému, zobrazuje se pouze
v této databazi
6. Postrannitlac¢itka funguji nasledovné:

a. OK: potvrzeni

b. Zru$: zavie databazi bez naplnéni tlac¢itka rychlé volby

c. Vymazzaznam: vymazani zaznamu v této databazi

d. Pfidejzaznam: pfidani zaznamu s vyplnénym jménem a pfijmenim
do této databaze

e. Opravzaznam: editace stavajiciho zaznamu v této databazi
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Titul a jméno Pijmeni Skupina
-NO - Mar. Jan Janovsky. Ph.D.

Obcan mésta

il

Ziu§

Vymaz zaznam

Titul a jméno: |Mgr. Jan Pfidej zaznam

Pfijmeni: IJanovskj’, Ph.D.

Opray zaznam ‘

Skupina: |Hosl

Chcete-li vlozit zaznam z databaze hostli mezi tlacitka rychlé volby v sekci
»Diskuse“ postupujte stejnym zplsobem, resp. kroky 1-4. PoZzadovany
zaznam v databazi vyberte a stisknéte OK. Zaznam bude zobrazen pod
tlacitkem, na které jste kliknuli v kroku 2.

Do databaze hosti je doporuc¢eno zadat tyto zaznamy:
Host
Obc¢an mésta (kraje, méstské ¢asti, méstského obvodu)

Vedouci odboru
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Databaze zasedani

Pfed zahajenim kazdého jednani je vzdy potfeba zalozit nové zasedani. Lze ucinit
kdykoliv pfed zahajenim jednani.

1. Kliknéte v horni listé na ,,Sprava dat“ -> ,,Zasedani“
2. Dvé varianty:
a. V pfipadé jedna-li se o zcela prvni zaznam v této databazi vyberte
prvni prazdny zdznam a stisknéte ,,Upravit”.
b. Zakladate-li dalSi zasedaniv pofadi, stisknéte ,,Pfidat”
3. Tabulku zasedani vyplite ndsledovné:
a. Cislo zasedani: pofadové &islo zasedani v libovolném tvaru, napt.:
2026-01
b. Nazev zasedani: libovolny nazev zasedani. Doporucujeme vyplnit
nazev shodny na pozvance jednani. Tento text je posléze zobrazen
jako nadpis na obrazovce zastupiteld.
c. Predsedajici: jméno pfedsedajiciho jednani. Pfi zakladani dalSich
zasedani je predvyplnéno automaticky dle posledniho zasedani.
d. Poznamka: libovolna poznamka pouze pro uzivatele software,
nikde se nezobrazuje
e. Termin zasedani: vyplite datum kdy se dané jednani bude konat.
Datum je pfednastavem dle data zakladani zasedani.
f. Cislo volebniho obdobi: slouZi pro interni potfeby software.
V pfipadé pouzivate-li aplikaci druhé a vy$Si volebni obdobi, lze
¢islo navysit.
g. Rozsiteni: Externi identifikator — pfiprava pro budouci propojeni
s jinymi systémy.
h. Testovaci: lze zaSkrtnout zakladate-li zasedani pouze pro testovaci
Ucely
4. Stisknéte ,Uloz“
Nyni mlzZete databazi zasedani zavfit stisknutim tlacitka ,,Navrat“.
6. V pfipadé zaklade-li zcela prvni zaznam v této databazi je tfeba aplikaci
ruéné restartovat. Jedna-li se o dalSi zaznam v poradi, aplikace se
restartuje automaticky.

o

Pozn.: databazovy soubor HerData.hdb obsahujici databazi zastupiteld,
politickych klubt a zasedani (viz. niZze) naleznete ve slozce HER\DATA (default:
C\HER\DATA\HerData.hdb)
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TVORBA A EDITACE PROGRAMU JEDNANI

Tvorba programu jednani

Pfed zahajenim kazdého jednani je vzdy potfeba vytvofit program zasedani. Lze
ucinit kdykoliv pfed zahajenim jednani.

Pro tvorbu programu z vyexportovaného dokumentu z podporované spisové
sluzby pfejdéte do sekce Propojeni se spisovymi sluzbami.

1. Prejdéte do zalozky ,Diskuse® a kliknéte na ¢ernou Sipku vpravo

&l Prezence | ™ Hiasové f2 Diskuse Proiektotl Zas!upi!elél Historiel ()] Nahlévéni]
> [P e I TS0 | © |ET[E[E|9]@ || | eBloBlen] FefFs &

0d: 9:22 Trvéni:  0:00:07 Poet piihlasenjch: 0 Podet zastupitells. 3 Poéet zasunutjch karet:

Zasedani: |2028-D1 |1. Zasedani zastupitelstva mésta

Bod jednani: | | ( v| ’

Poznamka: |

2. V okné editace programu kliknéte na ,,Editace*
3. Otevre se standardni poznamkovy blok pouzivaného opera¢niho systému
s nazvem body.txt
4. Nynije potfeba vepsat ¢i idealné zkopirovat cely program jednani a
upravit do patficného tvaru kde kazdy udaj je oddélen tabulatorem
a. Poradové Cislo bodu
b. Cislo &i ozna&eni materialu — dobrovolné
c. Nazev bodu jednani
d. Poznamka -dobrovolné, avSak zobrazované na obrazovce
zastupitele a na vysledcich hlasovani
5. Program upravte tak, aby kazdy bod byl na jednom fadku
6. Vynechate -li buniku ¢islo materialu za pofradovym ¢islem bodu je
potieba vlozit dva tabulatory
7. Vytvofeny program by mél napf. vypadat nasledovné

= , ody.txt , , X
prvni tabuiator druhy tabulator
Solbor Upravit Zobrazit

Zahajeni, schvaleni programu
FIN®1 Rozpoclet mésta Predklada: vedouci financniho vyboru
MAJOG1 Prodej pozemku ¢.1
MAJB2 Prodej pozemku &.2

Razné, interpelace

Zavér

Vs WNREeE®

8. Po vytvoreni celého programu jednani poznamkovy blok ulozte (CTRL+S)
a zavrete.
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9. Stisknéte tladitko ,,Nacist *“. Po kazdé editaci programu se toto tlacitko
zvyrazni.
10. Program se vam naimportuje do tohoto okna editace programu.

11. Nyni jiz kliknéte na zaskrtavaci poli¢ko ,,Vybér® u prvniho bodu a stisknéte
»Vybrat®
9 vybér bodu jednani O X

Vybrany bod

Cislo: |0. Tisk/Materidl:

Zahajeni, schvaleni programu

Nadcist

[] Blokové hlasovani

| [] Zobrazit pouze nehlasované

Pofadi Vybér Pridej (v) Cislo (v) Tisk (%) Nazev

Zahéjeni, schvaleni programu

2 . 1. FINO1 Rozpoéet mésta

3 [] 2. MAJO1 Prodej pozemku ¢&.1
4 D 3. MAJO2 Prodej pozemku ¢.2
5 D 4, Rlzné, interpelace
6 |[] 5. Zavér

V zélozce ,,Diskuse“ po dokonceni téchto dvou krokd byste méli mit vyplnéné
pofadové ¢islo zasedani, nazev zasedani, porfadové ¢islo bodu a nazev bodu.
f) Prezence | ) Hlasovani [[% Diskuse I .a Projektor | D) Zastupitelé | [ Historie | @) Nahravani |

| -
D> [rs s D | | 23 EEE (e | oF| OB (o] BofFs &
0d: 9:22 Trvéni: 0:00:07 Pocet prihlagenych: 0 Podet zastupiteltc 3 Pocet zasunutjch karet:
Zasedani: |2028-D1 |1. Zasedani zastupitelstva mésta
Bod jednani: I 0 I IZahéienf, schvéleni programu l’
Pozna’mka:l
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Editace a prace s programem jednani
Jakoukoliv editaci ¢i praci s programem, jinymi slovy pfidavani bodu,
odebirani bodi, zménu poradi ¢i zménu nazva bodtl, lze provadéti béhem
prubéhu jednani.
1. Pro editaci programu opét prejdéte do zalozky ,,Diskuse” a stisknéte
¢ernou Sipku vpravo.

) Prezence | @ Hiasovarl(_J% Diskuse Projektor | ) Zastupitelé | T Historie | @) Nahravani |
> [ o o B LT[ 3| (8] © |27 %09 || =] oB[ek|en] FelFs &

0d: 9:22 Trvéni:  0:00:07 Pocet pfihlasenych: 0 Pocet zastupitelt: 3 Pocet zasunutjch karet:

Zasedani: |2025‘D1 |1. Zasedani zastupitelstva mésta
Bod jednén: | | | ( v| >

Poznamka: I

2. Stisknéte ,Editace” a opét se otevie standardni poznamkovy blok
pouzivaného operacniho systému s nazvem body.txt
3. Stimto dokumentem lze libovolné pracovat.
a. Pfizméné pofadi oznacte cely fadek a presurite ho (CTRL+X) na
libovolnou pozici.
b. Pro pfidani nového bodu vlozte novy radek a v patficném formatu
(bunky oddélené tabulatorem) bod programu napiste ¢i zkopirujte.
c. Proodstranéni bodu cely fadek oznacte a smazte (DELETE)
4. Po dokonceni editaci poznamkovy blok ulozte (CTRL+S) a zaviete
5. Stisknéte tladitko ,,Nacist *“, aby se zmény nacetli do aplikace. Po kazdé
editaci programu se toto tlacitko zvyrazni.
6. V pfipadé editujete-li program béhem jednani, nevybirejte zadny bod a
jednoduse editacni okno kfizkem zavrete. V diskusi z(istane projednavany
bod.

Blokové hlasovani
V editaci programu lze vybrat vicero bodd najednou k tzv. blokovému hlasovani.

1. Tlagitkem s ikonou ,,+“ pfidejte body k aktualné projednavanému bodu do
blokového hlasovani.
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2. Stisknéte ,Vybrat“
9 Vybér bodu jednéni O X
Vybrany bod

Zrusit |

Cislo: |2.:3. Tisk/Material: |MAJO1:MAJ0O2

Blokové hlasovani k boddm: 2.; 3.

Nacist |

Blokové hlasovani

[] Zobrazit pouze nehlasované

Pofadi Vybér Pridej (v) Cislo (v) Tisk (v) Nazev
P

2

0. Zahéajeni, schvaleni programu

1. FINO1 Rozpocet mésta
AJO Prode] pozemk

v
3. MAJO2 Prodej pozemku ¢.2

RGzné, interpelace

5. Zaver

w
II { ’ ' I
e

s L]

S

Blokové hlasovani lze pouzit pouze béhem jednani, a to bud'béhem
projednavani bodu z daného bloku nebo po skonéeni hlasovani a pred
zahajenim bloku bod. Nelze si pfipravit pred jednanim.

Po odhlasovani kazdého bodu ¢i bloku bodU se patfi¢né radky podbarvi Sedivou
barvou. Nicméné i presto lze o odhlasovaném bodu hlasovat znova.

Pofadi | Vybér Pridej (v) Cislo (v) Tisk (v) Nazev

m r

2 N 1. FINO1 Rozpoéet mésta

Pozn.: soubor poznamkového bloku s programem jednani body.txt naleznete ve
sloZzce HER (default: C:\HER\body.txt)
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PREZENCE

Kazdé zasedani zac¢ina prezenci zastupitelll. Prezence probiha dvéma moznymi
zpusoby. Pouhym zasunutim Cipové karty do hlasovaciho zafizeni, nebo
zasunutim ¢ipové karty a potvrzenim stiskem libovolného tlacitka na hlasovaci
jednotce. (pozn.: zpusob prezence je nastaven dodavatelem dle Zadosti
zakaznika). Prezentovany zastupitel je na obrazovce zastupitele barevné
podbarven (defaultné Zlutou barvou), viz. podsekce ,,Obrazovka zastupitele

Obrazovka obsluhy

Struény popis jednotlivych tla¢itek administratorského rozhrani sekce
»Prezence“ (Cisla na obrazku odpovidaji jednotlivym popiskiim)

i) Prezence ] ™ Hiasovani | [ Diskuse| o
Ll | 8|&|

1. 2. % 4. 5. 6. 7.
Od: 02.02:2026 15:21  do: 15:21:36

1. —Pokracovani v jiz probéhlé prezenci. Byla-li jiz probéhla prezence
z jakéhokoliv dlivodu prerusena (napf. restart aplikace), stisknutim
tohoto tlacitka nactete predchozi pribéh prezence. Zastupitelé, ktefi jiz
prezenci udinili, z{istanou v systému zaprezentovani. Cili neprobéhne
restart prezence.

2. —Spusténi nové prezence. Spusti zcela novou prezenci, kde zadny
zastupitel neni prezentovan. Pouzit v pripadé zcela prvniho spusténi
prezence nového zasedani. Posléze slouzii napf. pro reset prezence.
Ma-li zastupitel jiz zasunutou ¢ipovou kartu v hlasovacim zafizeni, musi
kartu vyndat a znovu zasunout.

3. —Ukonceni a uloZzeni probéhlé prezence.

4. —Zména nahradni ¢ipové karty

% Prid&leni nhradnich hlasovacich karet O X

Jméno Trvald  Doéasné I oK ‘

Mgr. Jan Novak

l Prerus ‘

2 |Jana Novékova

wro | —

Ing. et Ing. Josef Novotny
Martin Novacek 4

[] Pouze prifazené

Vyplnénim bunky ,,Doc¢asna“ pfifadite nahradni ¢ipovou kartu danému
zastupiteli. DoCasné Cislo Cipové karty se nesmi shodovat s pouzitym
¢islém trvalé karty.

5. —Zruseni probihajici prezence a nacteni posledné ulozenych vysledkd.
Ukonci prezenci bez ulozeni.

6. —Tisk zobrazené prezence. Slouzi pro tisk aktualni prezence.

7. —Tisk prezence ze souboru. Slouzi pro tisk libovolné prezence z historie.
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0d 02.02.2026 16:13  do: 16:20:26 Poget prezentovanjch, 1 Poget zastupitelc 3 Poget zasunutjch karet, 2
1. 2 3. 4,

— Datum a ¢as ukonéeni posledni prezence

- Pocet prezentovanych zastupitel( v aktualné probihajici prezenci
— Celkovy pocet zastupitel

- Pocet zastupiteld, ktefi pouze zasunuli ¢ipovou kartu

PoN=

Obrazovka zastupitele

¢isla na obrazku odpovidaji jednotlivym popiskiim

1. Zasedani zastupitelstva mésta 2.2.2026 16:13
PREZENCE
ODS
Jana Novakova 1.
Pro Mésto
Ing. et Ing. Josef Novotny 2.
ANO
Mgr. Jan Novak, Ph.D. 3.
Prezentovanych:1 Zasunutych karet: 2

1. —Zastupitel se zasunutou ¢ipovou kartou a prezentovany.

2. —Nepfitomny zastupitel Cili bez zasunuté Cipové karty.

3. —Zastupitel pouze se zasunutou Cipovou kartou. Pouze pfi pouziti
varianty prezence, kdy zastupitel musi zasunout Cipovou kartu a
stisknutim libovolného tlacitka se do systému prezentovat.
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HLASOVANI

Pro spusténi hlasovani po skonéeni diskuse prejdéte do sekce Diskuse této
pfirucky.
Obrazovka obsluhy

Struény popis jednotlivych tla¢itek administratorského rozhrani sekce
»Hlasovani“ (Cisla na obrazku odpovidaji jednotlivym popiskim)

DPg| > il | @ Sl 8
1L 5. 6. 7. 8.

3. 4,

1. —Ptiprava nového hlasovani. Alternativni zplUsob pfipravy spusténi
nového hlasovani k aktualné vybranému bodu jednani. Doporu¢ujeme
v8ak hlasovani spoustét z diskuse, viz sekce Diskuse této pFirucky.

2. —ZruSeni probihajiciho hlasovani. Spustite-li hlasovani, které
z jakéhokoliv dlivodu nemélo byt spusténé, musite nejdrive probihajici
hlasovani pozastavit stisknutim tlac¢itka pauzy (viz. tladitko ¢.4) a
naslednym stisknutim tohoto tla¢itka hlasovani ukonéite. PferuSeni timto
zpusobem hlasovani neulozZi a nebude vyexportovano.

3. —Spusténi hlasovani. Spusténi pfipraveného hlasovani k aktualné
vybranému bodu jednani. Cili zahaji hlasovani, které bylo pfipraveno
stiskem tlacitka pfipravy nového hlasovani (tlacitko ¢.1), nebo zahajenim
hlasovani z diskuse (viz. sekce Diskuse této pFirucky). Klavesova zkratka
ALT+H.

4. —Pozastaveni probihajiciho hlasovani. Tlacitko slouzi k pozastaveni
¢asového limitu pro hlasovani. Hlasovani takto pozastavené stalé
probiha a zastupitelé mohou svoji volbu stale zménit. Pozastaven je
pouze ¢asovy limit.

5. —Zapis vysledku tajného hlasovani. Slouzi pouze k zapisu vysledku
tajného hlasovani, které probéhlo standardnim zplsobem ¢ili vhozenim
hlasovaciho listku do hlasovaci urny. Toto hlasovani bude ulozeno do
systému a nasledné vyexportovano. Misto jmenovitého seznamu
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hlasovani bude pouze text ,,Tajné hlasovani“.

B " Zapis vysledku tajného hlasovani X

Celkem odevzdanych hlasd

Z toho:
Ziug

PRO

PROTI

ZDRZELO SE

[T
[0
]
]
NEPLATNE HL&SY: |

6. —Tisk vysledku hlasovani. Manualni tisk posledniho jmenovitého vysledku
hlasovani. Pro tisk libovolného vysledku hlasovani pouzijte sekci Historie

7. —Prepinani mezi detailnim a sumarnim vysledku hlasovani. Pfepinani
mezi varianty zobrazeni vysledk( hlasovani na obrazovce obsluhy.

8. —Zvukovy signal pro svolani zastupitelll. Posle zvukovy signal do
zvukového vystupu PC.~

3

1
Hlasovani: 2 Poéet zastupitel: 3 2. * Poéet zasunutjch karet:

4., Zasedani: ‘2025»01 [1.Zaseda’nf z2astupitelstva mésta 5
6. Bod jednan: | 1.[FNm 7, |Rozpozet mésta 8.

ol

9. Poznémka: [Pfedklédé’ vedouci finanéniho viboru

10. Kategorie: [Usneseni ﬂ 11 Kvéum: |12 viech ~|

1. —Poradové Cislo hlasovani.

2. —Celkovy pocet zastupitelll

3. —Pocet zastupitell se zasunutou Cipovou kartou cili pocet pfitomnych
zastupiteld.

4. -1D zasedani (viz. sekce Databaze zasedani)

5. —Nazev aktualniho zasedani (viz. sekce Databaze zasedani)

6. —Poradové ¢islo bodu programu aktualniho jednani (viz. sekce Tvorba
programu jednani)

7. —Cislo materialu (viz. sekce Tvorba programu jednéni)

8. —Nazev bodu (viz. sekce Tvorba programu jednani)

9. —Poznamku k projednavanému bodu (viz. sekce Tvorba programu

jednani)
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10.- Kategorie typu hlasovani — hlasovani o usneseni, protinavrhu nebo
proceduralni hlasovani. Stisknutim tlacitka ¢erné Sipky lze kategorii

zmeénit.
B ' Kategorie hlasovani X
oK
* Usneseni
" Protindvrh P

Proceduralni

" Schvaleni poradu jednani

" Volba navrhového vjboru

" VYolba ovéfovateld zapisu

" Udéleni slova

" Ukonéeni diskuse

" Treli a dalsi prispévek zastupitele

" Jiné

11. - Kvérum. Zména kvéra pro vysledek hlasovani.

Kyérum: |1/2 viech |

1/2 pritomnich
3/5 pritomnych

3/5 viech

Zalozka ,,Hlasovani“ slouzi primarné k zahajeni hlasovani aktualné
projednavaného bodu a zobrazeni vysledkl hlasovani. Pro ¢astec¢nou editaci jiz
probéhlych hlasovani pouzijte zalozku Historie
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Obrazovka zastupitele

Pozn. ¢isla na obrazku odpovidaji jednotlivym popiskiim

1. Zasedani zastupitelstva mésta 2.2.2026 17:40
Bod ¢. 1. - FINO1 - Rozpocet mésta

Hlasovani €. 3 - Predklada: vedouci financniho vyboru 4,8/8

OoDS

Jana Novakova 1.

Pro Meésto

Ing. et Ing. Josef Novotny 2.

ANO

~ PRO. [PROTI ZDRZELO SE

1. —Zastupitel se zasunutou ¢ipovou kartou do hlasovaciho zafizeni, avSak
neprojevil Zadnou volbu hlasovani - NEHLASOVAL
2. —Zastupitel, ktery nezasunul ¢ipovou kartu do hlasovaciho zafizeni -
NEPRITOMEN
3. Zastupitel, ktery projevil svoji volbu hlasovani.
a. Zelené podbarveni-PRO
b. Zluté podbarveni - ZDRZEL SE
c. Cervené podbarveni-PROTI
4. - Casovy limit v sekundach pro volbu hlasovani

Pozn.: hlasovani probiha o vS§ech péti zakonnych stavech souéasné - PRO,
PROTI, ZDRZEL SE, NEHLASOVAL a NEPRITOMEN.
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DISKUSE

Nyni se podivdme na pravdé&podobné nejdlleZit&jsi ¢ast této prirucky. Rizeni
diskuse béhem jednani, vybér projednavanych bodu aj.

Obrazovka obsluhy

Struény popis jednotlivych tlacitek administratorského rozhrani sekce ,,Diskuse*
(¢isla na obrazku odpovidaji jednotlivym popiskiim)

Program Sprava dat
&) Prezence | ) Hlasovani [ Diskuse I . Projektor

D> [ e e | [ £

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.

1. —Pokracovaniv jiz probihajici diskusi. Spusti diskusi se zachovanim
poctl a délek diskusnich prispévkl. Zachova frontu diskutujicich.
Vhodné v pfipadé vicero hlasovani u jednoho bodu nebo je-li zkratka
nezbytné pokracovat v diskusi u daného bodu.

2. —Spusténizcela nové diskuse k bodu jednani. Poc¢et a délka diskusnich
prispévku je vynulovana. Fronta diskusnich pfispévk( se smaze. Vhodné
pfi prvnim spusténi diskuse u daného bodu. Napf. pfi spusténi bodu
mimo schvalené poradi ¢i spusténi diskuse po bodu, o kterém se
nehlasovalo.

3. - Spusténi diskuse k dalSimu bodu v pofadi dle vytvofeného a
schvaleného programu. Diskuse se pusti zcela nové, stejné jako u tlacitka
&.2. tzn. vynulované poéty a délky diskusnich prispévkd. Cisté fronta
diskusnich prispévku.

4. —Nacteni diskuse z archivu. Slouzi k opétovnému nacteni diskuse
z historie daného zasedani. Nacte pocty, délky a frontu diskusnich
prispévkl z diskuse k bodu, ktery jiz byl, jakkoliv ukon¢en. Vhodné
v pfipadé je-li projednavani bodu pferuseno napf. jinym bodem a
nasledné vraceni se k pferusenému bodu.

5. —Ukonceni bodu. Vhodné pro ukonéeni diskuse bodu, o kterém se
nehlasuje.

6. —Uzamceni diskuse. Je-li zastupitelstvem odhlasovano ukonceni
diskuse, vyuzitim této funkce lze diskusi uzamknout. Kazdy zastupitel,
ktery se pfihlasi do fronty diskutujicich po uzamceni je zobrazen
s pfiznakem STOP.

7. —Vypnuti ¢i zapnuti zvukového znameni pfi pfekro¢eni nastavené délky
diskusniho pfispévku. Délka diskusnich pfispévkl je nastavena
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dodavatelem dle jednaciho fadu. Zvukovy signal se ozve po uplynuti
nastaveného ¢asového limitu a nasledné kazdou zapocatou minutu.

8. —Docasna zmeéna délky a poctu diskusnich pfispévkl bez nutnosti
restartovani aplikace.

W Nastaveni diskuse (] X

Docasné nastaveni (neaktivni) | Trvalé nastaveni

RADNY TECHNICKA HOST
’ Pouzit ‘

Maximalni pocet povolenych prispévkd: 2 E o=l

Maximain doba jednoho pispévku: | 0000:03:00[5] | 000003:00[8 | 00000300[F] ’
Zaviit ‘

Nastaveni lze provést pro fadné diskusni pfispévky ¢i technické
poznamky, a to jak pro ¢lena zastupitelstva (UCastnik jednani se
zasunutou Cipovou kartou), tak i pro hosty (U¢astnik jednani bez Cipové
karty). P¥i zadani parametru 0 bude nastaveno jako neomezeno.

9. —Pf¥ifazeni nahradni ¢ipové karty. Vhodné v pfipadé, kdy zastupitel
nemuze pouzit stardardni Cipovou karty pfidélenou v databazi.

% Piid&lent nahradnich hlasovacich karet O X

Jméno Trvala  Docasnd | 0K |

Magr. Jan Novak 31 |

2 |Jana Novékova

-t

Prerus |

Ing. et Ing. Josef Novotny

[] Pouze pifazené

FSN NVSR NN

4 |Martin Novacek

PFi pfifazeni nahradni ¢ipové karty neni tfeba restartovat aplikaci.

| Zastupitelé | Historie | @) Nahrévani | -
C [FEIEI0[0 [-] B okl PalCs G| A

10.11.12. 13. 14.15. 16. 17. 18. 19. 20. 21. 22. 23. 24.

#

10.-Ukonceni pfispévku. Ukonéi diskusni pfispévek aktualniho fe¢nika a
vypne mikrofon. Vhodné pfi pouZziti funkce reakce (viz. Diskuse pasaz
»Reakce* této pfirucky)

11.-Spusténi diskusniho pfispévku v pofadi. Zahaji diskusni pfispévek a
spusti mikrofon dal$iho fe¢nika pfihlaSseného ve fronté diskutujicich
s fadnym diskusnim pfispévkem.
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12. - Spusténi technické poznamky v pofadi. Zahaji technickou poznamku a
spusti mikrofon dal§iho fe¢nika pfihlaSeného ve fronté technickych
poznamek.

13.-Spusténi diskusniho pfispévku mimo poradi. Zahaji diskusni pfispévek a
spusti mikrofon fe¢nika mimo pofadi fronty fadnych diskusnich
prispévkd.

14. - Pfispévek nepfihlaSeného zastupitele. Slouzi pro udéleni slova
s fadnym diskusnim pfispévkem ¢&i technickou poznamkou zastupiteli
nepfihlaseného ve fronté diskutujicich a pro manualni zafazeni
zastupitele na konec fronty diskutujicich.

15. - Pfispévek hosta. Slouzi pro udéleni slova s fAdnym diskusnim
pfispévkem jinym ucastnikim jednani, ktefi nemaji pfifazenou ¢ipovou
kartu (hosté, ob¢ané, vedouci odbor(). Zaroven slouzi pro editaci
databdaze hostl (viz. Databaze hostl a jinych Ucastnikd jednani).

16. - Historie diskusnich prispévku.

B " Diskusnf prispévky X
Jméno Prispévek | Trvani| Technicka .
Ing. et Ing. Josef Novotny 1 - (T) Rokratovani pfispévku
Mgr. Jan Novak, Ph.D. 1 10:32

2

Zvpdeni podtu prispévki

SniZeni poctu prispévkd

Vyuzitim této funkce lze zobrazit historii probéhlych diskusnich
prispévkl, ve které lze provadét nasledujici ikony.
a. Pokracovani pfispévku - zastupitele opét pusti do diskuse
s pokracovanim ubéhlého ¢asu diskusniho pfispévku.
Zrus - zavre toto okno
Zvyseni poctu pfispévkl — manualni navySeni poctu prispévkl
zastupitele.
d. SniZzeni poctu prispévkd — manualni snizeni poc¢tu prispévkl
zastupitele.
17.-Vymazani pfihlaSeného zastupitele z fronty diskutujicich. Otevie
seznam prihlaSenych zastupitel do fronty diskutujicich. Vybérem lze
snadno vymazat z fronty diskutujicich.
18. - Pfiprava hlasovani o usneseni. Ukon¢i diskusi a pfipravi hlasovani o
usneseni aktualné projedndvaného bodu. Klavesova zkratka: ALT+H
19. - Pfiprava hlasovani o protinavrhu. Ukonc¢i diskusi a pfipravi hlasovani o
protinavrhu aktudlné projednavaného bodu.

20.- Pfiprava proceduralniho hlasovani. Ukon¢i diskusi a pfipravi
proceduralni hlasovani napftiklad o schvaleni programu, ovérovatel(
zapisu atp. Pfi zahajeni proceduralniho hlasovani je vSak je$té nezbytné
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vybrat druh procedury.

' Kategorie hlasovani X
0K
* Usneseni
" Protindvrh 2
Proceduralni

" Schvéleni poradu jednani

" Volba navrhového vjboru

T Volba ovérovatell zdpisu

€ Udéleni slova

" Ukonéeni diskuse

C" Treti a dalsi prispévek zastupitele

" Jiné

21.-0znaceni pfispévku pfedkladatele. Aktualni fe¢nik v diskusi bude
oznacen jako ,,Pfedklada“ a nepocita se mu ¢as diskusniho pfispévku.

22.- Oznaceni diskusniho pfispévku. Aktualni fe¢nik v diskusi bude oznacen
jako ,,Diskutuje*

23.-0znaceni navrhovatele. Aktualni fe¢nik v diskusi bude oznacen jako
»Navrhuje“

24.-\Vypnuti/zapnuti funkcionality tzv. prioritnich mikrofon(. Funkcéni pouze
u starsi verze hlasovaciho zafizeni.

1. 0d:16:25 2. Trvéni: 0:24:14 3. Potet prihlasenych: 1 4. Poet zastupitelis. 3 5. Potet zasunutjch karet:
6. Zasedani: [2028»01 |1. Zasedani zastupitelstva mésta 11.
7. Bodjednan: | 1.|FiND1 [Rozpoget mésta A4
8' Poznamka: ‘Pfedklédé: vedouci financniho vyboru
9. Kategorie: [Usnesenl’ W | 10, Kvérum: |1/2 viech v| 7 Predkladaiici:

1. - Cas zahéajeni aktualné projednavaného bodu

2. -Délka trvani diskuse

3. —Pocet prihlasenych zastupiteld ve fronté s fadnym diskusnim
pfispévkem

4. -Celkovy pocet zastupitell

5. -Pocet pfitomnych zastupitell, resp. pocet zastupitell se zasunutou
¢ipovou kartou
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- Bunky
a. Prvnibunka -identifika¢ni ¢islo zasedani
b. Druha burika - nazev zasedani
- Bunky
a. Prvnibunka - pofadové Cislo projednavaného bodu
b. Druha bunka-oznaceni/&islo materialu projednavaného bodu

c. Tretibunka—-nazev projednavaného bodu
- Poznamka k projednavanému bodu. Lze vyplnit a pouzit zcela libovolné.
Poznamka je vzdy zobrazena ve vysledcich hlasovani
- Kategorie nasledného hlasovani aktualné projednavaného bodu. Lze si
takto pfedpfipravit typ nasledného hlasovani.

B " Kategorie hlasovani

oK

* Usneseni

" Protindvrh .
Ziusg

Proceduralni

" Schvaleni poradu jednani

" Volba navrhového viboru

" Yolba ovéfovateld zapisu

" Udéleni slova

" Ukonéeni diskuse

" Treti a dalsi prispévek zastupitele

" Jiné

10.- Kvérum —Zmeéna kvoéra pro vysledek hlasovani.

Kvdrum: I 1/2 viech LI

1/2 pritomnich
375 pritomnych

3/5 viech

11.- Editace a prace s programem jednani. Viz. sekce Tvorba a editace

programu jednani
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1 . Kategorie: IUsneseni 1‘ Kdrum: |1/2 viech LI IPfe dkladaiici:
Ing. et Ing. Josef Novotny 11 3. I
Pof. | Jméno Piispévek | Cas | Karta | Misto |
1 Magr. Jan Novak, Ph.D. 2 16:25 1 0 |
3. JReakce:
WDiskutujici:
Jana Novékova |
Pof. | Jméno Prispévek | Cas | Karta | Misto |
4 |
Zacatek: 16:25 Trvani: 0:24:14 Pocet prispévkis: 1 |
1. —Aktualnifecnik v diskusi a jeho pocet diskusnich pfispévkl
2. —Ukazatel hlasitosti audio nahravky
3. —Fronta diskutujicich s Fadnym diskusnim pfispévkem
4. -Fronta diskutujicich s technickou poznamkou
5. —Tlacitka rychlé volby. Tlagitka lze libovolné naplnit z databazi

v

zastupitell a hostl. Pravym klikem na tlacitko lze vybrat patfi¢nou
databazi a v ni patficného fec¢nika. Panel rychlé volby je defaultné
rozdélen na tfi sekce.

a. Predkladajici-fecnik je oznacen s parametrem ,,Pfeklada“ a
nepocita se mu ¢as diskusniho pfispévku. Prvni tlacitko této sekce
je dedikovano pro pfedsedajiciho jednani. tzn., Ze pfi spusténi
kazdého nového bodu je v diskusi automaticky zobrazen fe¢nik,
ktery je nadefinovany v tomto tlacitku.

b. Reakce - pfi pouziti tlacitka v této sekci je do diskuse fe¢nik pouze
zobrazen, ale neni pfepnut mikrofon. Tim padem mikrofon
pfedchoziho fe¢nika neni vypnut. Lze pouzit pro pfedsedajiciho
jednani ¢i jinych ucastnikd jednani, ktefi maji mozZnost zapnout si
mikrofon sami. Vhodné pro nefizenou diskusi mezi napf.
pfedsedajicim jednani a fadovym zastupitelem, protoze pfi
spusténi pfedsedajiciho jednani funkci ,,reakce” neni mikrofon
fadového zastupitele vypnut.

c. Diskutujici—standardni pusténi libovolného fe¢nika do diskuse
s pocéitanim ¢asu diskusniho pfispévku
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Obrazovka zastupitele

¢isla na obrazku odpovidaji jednotlivym popiskim

DISKUSE 16:18

1. Bod ¢islo: 1. 2. Tisk: FINO1
3. Bod jednani: Rozpocet mésta
4. Poznamka: Predklada: vedouci finanéniho vyboru

5. Diskutuje: Ing. et Ing. Josef Novotny (Pro Mésto) 8:03 1

6. ? 1. Martin Novacek (tajemnik) 16:13:44  1/1
7. Nasleduje: Mgr. Jan Novak, Ph.D. (ANO) 16:25:20 2

Prihlasenych: 1 /1 3. 9. Trvani diskuse: 0:35
Zasunutych karet: 0 10. 11. Poéet prispévku: 2

- Poradové ¢islo aktualné projednavaného bodu

- Oznaceni/&islo materialu projednavaného bodu

—Nazev projednavaného bodu

- Poznamka k projednavanému bodu. Lze vyplnit a pouzit zcela libovolné.

PoN=

Poznamka je vzdy zobrazena ve vysledcich hlasovani

5. - Aktualni diskutujici se zobrazenim ¢asu aktualniho diskusniho
prfispévku a poctu diskusnich prispévk(

6. —Zastupitel pfihlaSen s technickou poznamkou, ktera je vzdy zobrazena
pfed frontou s fadnymi diskusnimi pfispévky

7. —Fronta pfihlasenych zastupitell s fadnym diskusnim pfispévkem

8. —Pocet zastupitell pfihlasenych ve fronté s fadnym diskusnim
pfispévkem

9. —Délka trvani diskuse k aktualné projednavanému bodu

10.- Celkovy pocet jiz probéhlych radnych diskusnich pfispévkl k aktualné
projednavanému bodu
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PROJEKTOR

Struény popis jednotlivych tla¢itek administratorského rozhrani sekce
»Projektor“ (¢isla na obrazku odpovidaji jednotlivym popisk{im)

o Prezence | ™ Hiasovani

o/ ¢
1. 2. 3.

1. —Vybér a promitnuti souboru. Slouzi pro promitnuti souboru v libovolném
formatu na platno datového projektoru. Soubor (napf. obrazek) bude
promitnut pres standardni obrazovku s pribéhem jednani.

2. —Ukonceni promitani souboru. Ukon¢&i promitani pfes tlacitko ¢.1.

3. —Pozastaveni promitani. Vypne ¢i opét zapne promitani obrazovky
prabéhu jednani.

ZASTUPITELE

Zalozka pro zobrazeni databaze zastupitelll. Tuto databazi lze zobrazit i pres
Sprava data -> Zastupitelé.

Pro praci s databazi zastupitell, prejdéte do sekce Databaze zastupitel(.
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HISTORIE

Struény popis jednotlivych tlacitek administratorského rozhrani sekce ,,Historie
(¢isla na obrazku odpovidaji jednotlivym popiskiim)

Program Sprava dat

{% F'rezencel @T'] HIasovéniI Q Diskusel N F'roiektorl Zastupitelé Historie ]’)) MNahrévani
EEEEEE L %
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.10.11.12.

L3 Zll=

1. —Ulozeni zmén. Jakékolivzmény v textech v historii hlasovani je tfeba
vzdy ulozit stiskem tohoto tlacitka.

2. -Tisk vysledku hlasovani. Vytiskne aktudlni zobrazené hlasovani
z historie. Pozn.: aplikace HER vzdy vyuziva tiskarnu, ktera je
v operacénim systému nastavena jako vychozi.

3. —Hromadny tisk hlasovani. Lze vytisknout vicero ¢i vSechna hlasovani
zvybraného zasedani najednou

® ' Hromadny tisk hlasovan( O X
Zasedani:

202601 - 01.01.2026 - 1. Zasedani zastupitelstva mésta ﬂ
Hlasovani:

1 - -Zahajeni, schvaleni programu

2 - FINO1 - Rozpocet mésta
3 - FINO1 - Rozpocet mésta

Wytiskni vybrané hlasovani Ziug

4. - Prfepinanizobrazeni vysledku hlasovani. Slouzi k pfepinani mezi
jmenovitym a sumarnim vysledkem vybraného hlasovani. Tento vysledek
lze zobrazit na zobrazovace v sale pouzitim tlacitka ¢.12.

5. —Oprava vysledku tajného hlasovani. Lze opravit tajné hlasovani pfi
pouziti funkcionality ,,tajné hlasovani“ (viz. tlacitko ¢.5 sekce Hlasovani)

6. —Vymaz zobrazeného hlasovani. Lze zvolené hlasovani smazat z historie.
Vhodné pouze v pfipadé chyby systému. Revokované hlasovani musi
v historii zstat.

7. —Skok na prvni hlasovani. Tyto ¢tyfi Sipky (tlac¢itka ¢.7-10) slouzi
k orientaci v historii hlasovani. Toto tlacitko ¢.7 slouzi k rychlému
pfeskoceni na prvni hlasovani aktualniho zasedani.

8. —Predchazejici hlasovani. Pfejde o jedno pfedchozi hlasovani. Napf.

z hlasovani ¢.3 na hlasovani ¢.2.

9. - Nasledujici hlasovani. Pfejde o jedno nasledujici hlasovani. Napf.

z hlasovani ¢.2 na hlasovani ¢.3.
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10.-Skok na posledni hlasovani. Slouzi k rychlému pfeskoceni na posledni
hlasovani aktualniho zasedani.

11.-Vybér hlasovani ze seznamu. Mimo Sipek lze zobrazit a editovat texty u
hlasovani ze seznamu.

9 Vybér hlasovani O X

4 2026-01 - 01.01.2026 - 1. Zasedani zastupitelstva mésta
1 - Zah3jeni, schvaleni programu Zobraz
2 - FINO1 - Rozpocet mésta
3 - FINO1 - Rozpocet mésta

Zrus

12.-Zobrazeni hlasovani. Zobrazi vybrany vysledek hlasovani z historie na
zobrazovace v sale.

Hlasovani: 3 Potet zastupitelt: 3 Potet zasunutjch karet;

Zasedani: |2UZB-U1 |1. Zasedani zastupitelstva mésta

Bodjednani:|  1.JFIND1 [Rozpotet mésta hd
Poznémka: |Predklada: vedouci finanéniho viboru EI
Kategorie: |Usnesem’ :J Kvérum: [1/2 viech ﬂ

evse

popis bunék prejdéte do sekce Hlasovani.

Veskeré tyto texty lze dodate¢né meénit a upravovat. Vhodné napf. pro editaci
poznamky pro lepsi orientaci v jednotlivych hlasovani. Lze editovat kdykoliv po
skonceniiv prlbéhu jednani a vysledky hlasovani s opravenymi texty opétovné
vyexportovat.

Vysledky hlasovani z pochopitelnych divodl ménit NELZE!
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NAHRAVANI

Struény popis jednotlivych tla¢itek administratorského rozhrani sekce
»Nahravani“ (¢isla na obrazku odpovidaji jednotlivym popiskiim)

4 F‘rezence] ™ Hlasovénil 3 Diskuse] ~ Projektor |

> b 5|

1. 2. 3. 4.

1. —Pokracovani v audio nahravce. Slouzi k navazani, k jiz spusténé audio
nahravce. Napf. je-li potfeba aplikaci restartovat po spusténi audio
nahravky a opétovné na danou audio nahravku navazat.

2. —Spusténi nové nahravky. Spusti zcela novou audio nahravku, resp.
vytvofi novy audio soubor. Vhodné pouze v pfipadé zcela prvniho spusténi
nahravky zasedani. Vyzadujete-li audio zaznam ze zasedani, tak je nutno
timto tla¢itkem vzdy zaznam zah4jit. Aplikace HER pravidelné upozornuje
uzivatele, neni-li nahravani zahajeno.

Kontrola spusténi nahravani

( \?‘) Nahrévni zvuku neni spusténo, presto si prejete spustit diskusi ?

Ano MNe

3. —Ukonceni nahravani. Ukonc¢eni nahravani u aktualniho zasedani. Stejné
jako je nezbytné nahravani zahdjit, tak je tfeba po skon¢eni zasedani

nahravani ukoncit. Aplikaci HER nelze vypnout bez ukon&eni nahravani.
[cHYBA

|

Q B3 nahrévani zvuku, Neni mosné ukonéit aplikaci H.E.R.

oK

4. —Pauzav nahravani. Stiskem nahravani pozastavite, nikoli zastavite.
Opétovnym stiskem pauzu zruSite a nahravani pokracuje dal. Vhodné
napf. u prestavky v jednani.
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I 1. Détum: 30.03.2026 19:21:07 Poget zastupitelt: 3 Potet zasunutjch karet:

L k | 6or| 18] 4| st | ear[ 4660 1 |

1917 1. -FINO1 - Rozpodet mésta
4,

3.

Nahravani b&zi

Vstupni zafizeni:
Ild:I]; name="Mikrofon [Realtek(R] Audio)”

Vistupni soubor:
[E- oundRechsr260330.wav

Cas:

[00:04:00

1. —Zakladniinformace o aktualnim zasedani
a. Aktualni datum a Cas
b. Celkovy pocet zastupitell
c. Pocet zastupitell se zasunutou ¢ipovou kartou
2. —Ukazatel urovné audio nahravky. Pro kvalitni audio nahravku
doporucujeme, aby ukazatel dosahoval cca do poloviny. Zavisi ovSem na
pouzité zvukové karté.
3. —Aktualniinformace o stavu zaznamu.
a. Nahravani vypnuto —zdznam zasedani nebyl zahajen nebo byl jiz
ukoncen
b. Nahravani bézi - zaznam zasedani byl zahajen a jednani je
nahravano
c. Nahravani pozastaveno —zdznam byl tlacitkem ,Pauza“
pozastaven
- Bunky s informaci o zaznamu
a. Vstupnizafizeni —zdznamové zafizeni, které provadi nahravku.
Vyuziva zafizeni, které je v operacnim systému nastavené jako
vychozi.
b. Vystupni soubor - cesta a nazev souboru, ktery je pfi nahravani
vytvaren
c. Cas-¢as spusténi audio zaznamu
4. —Nahled vytvarené struktury zasedani (tzv. index) s mozZnosti zpétného
prehravani diskusnich prispévka.

Pozn.: pfi zahajeni kazdého zasedani je potifeba audio nahravku ruéné
spustit a po skonéeni zasedani nahravku fadné ukongit!
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ZALOZKA ,,PROGRAM*

O programe

Keonfigurace
Testy >
RVU - Spravce hesel

Nastaveni tiskarny

Konec
Zalozka ,,Program“ v levém hornim rohu aplikace obsahuje tyto funkce:

1. O programe - informace o zakoupené licenci HER.
9 OHER O X

HER - Ridici software

Konfigurace: BI5 & RVU CLOUD (cloud server)
Verze: 1.80 (405) / 22.05.2025
Verze V4: 1.21.3.111
Licence pridélena: BitEST Kutna Hora
Licence platnd do: 21.12.2112
Webové rozhrani: http://localhost:8068

Aktivni moduly: ADO, CPS, CHAIRMAN, SECRETARY

Tento softwarovy produkt je autorskym dilem - copyright 1993-2025 A.S.Partner, s.r.o. KoSice. Viechna prava
vyhrazena.

Tento softwarovy produkt obsahuje casti, které jsou autorskym dilem ZUKON, s.r.o. Kogice - copyright
1993-2021. VSechna prava vyhrazena.

Tento softwarovy produkt obsahuje casti c-tree Plus Copyright 1984 - 1993 FairCom Corporation. Viechna prava
vyhrazena. ,c-tree Plus” je registrovanou obchodni znackou firmy FairCom Corporation.

Zaviit

a. Konfigurace - typ hlasovaciho systému, ke kterému je licence
pfifazena
Verze - aktualni verze software
Verze V4 - interni oznaceni aktualni verze software

d. Licence pfidélena —zakaznik/zastupitelstvo, kterému je licence
software pfifazena

e. Licence platnd do - datum platnosti zakoupené licence. Platnost
standardni licence je jeden rok.

STRANA 34



[HER. System ]

f. Webové rozhrani - odkaz pro webové rozhrani HER. Vhodné pro
vyuziti obrazovky ptes IP, napf. pfi propojeni s modulem HER CPS.

g. Aktivni moduly - moduly HER, které jsou k licenci pfidéleny (napf.
HER CPS - fizeni kamerového systému)

2. Konfigurace — otevie konfiguraéni soubor her.ini. Zde naleznete vétsinu
uzivatelského nastaveni aplikace HER. Napf. nastaveni povolené délky
diskusnich prispévkl ¢i délku trvani hlasovani. HER vzdy nastavi
dodavatel dle poZzadavk( zakaznika a jednaciho fadu daného
zastupitelstva. V pfipadé nezbytné editace nads nevahejte kontaktovat
(viz. Kontakty). Vlastni editaci konfigurace bez dohledu ¢i konzultace s
dodavatelem provadi zakaznik na vlastni nebezpedi.

3. Testy —testy funkcionality hlasovaciho systému

a. Test Svételné Tabule —test pfi zapojeni svételné LED tabule
b. TestHlasovacich jednotek - test tlac¢itek hlasovaciho systému

r _
m Test hlasovacich jednotek O X

Sériové porty: |NONE/ (-) l Spustit l

Cas:

Pocet cykli: ‘ Zaviit ‘

Chybné pakety:

Pocet pripojenych jednotek: |0 [[] Schovat neaktivni jednotky

Jednotka Karta Tlacitko Mic. Vypadky Info

4. RVU -Spravce hesel —tvorba a editace prihlaSovacich hesel uzivatel(
pfipojenych k distan¢nimu zpUGsobu jednani pfes modul HER RVU. Vice
viz sekce Priprava pro distan¢ni jednani - HER RVU

5. Nastaveni tiskarny — zakladni nastaveni tiskarny pro tisk vysledk(
hlasovani ¢i prezence. HER defaultné vyuziva tiskarnu, ktera je

v opera¢nim systému nastavena jako vychozi.

Nastavenf tisku X
Tiskéma
Nazev: Microsoft Print to PDF v Mastnosti...
Stav: Pripravena
Typ: Microsoft Print To PDF
Umisténi: PORTPROMPT:
Komentar:
Papir Orientace
Velikost: A4 ~| ' Na vysku
| | € Na Eiflu

Sit'.. OK | Zrusit

6. Konec - ukonceni aplikace HER
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ZALOZKA ,,SPRAVA DAT*

Zasedani

Kluby
Zastupitelé
Export

Tiskové vystupy

Zalozka ,,Sprava dat“ v levém hornim rohu aplikace obsahuje tyto funkce:

1. Zasedani-databaze zasedani, viz. Databaze zasedani

2. Kluby - databaze politickych klubd/stran, viz. Databaze politickych klub(

3. Zastupitelé — databaze zastupitell a Cipovych karet, viz. Databaze
zastupitelll

4. Export - exporty vysledkd hlasovani z jednotlivych zasedani, viz. Export
vysledk( hlasovani

5. Tiskové vystupy — statistiky z jiz probéhlych zasedani. Pouze
v nadstandardni verzi HER+, viz. Statistiky
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Exporty se provadi nasledovné: Zalozka ,,.Sprava dat“ -> Export

Export zasedan(
2

2026-681 01.01.2026 1. 2aseddni zastupitelstuva mésta

1.
3. XML Export
4, Souhnn export

5 . 2
6. Export pro DOS

7 . Vistupni adresat: |F:'\Uéivatelské pfiruéka HERYHER\E xporth2202601

1. —Vybér zasedani, ze kterého chceme export provést. Razeno od
nejnovejsich.
2. —Exportve formatu txt
a. Diskuse.txt —jmenovity seznam diskusnich prispévkl
k jednotlivym bodim
b. Hlasy.txt —jmenovité hlasovani k jednotlivym bod(im
c. Poslanci.txt —jmenovity seznam zastupitell
d. Vysledky.txt —vysledky hlasovani k jednotlivym bodim
Pozn.: zastaralé a v souc¢asné dobé jiZ nepodporované
3. —Jmenovité exporty hlasovani ve formatech pdf, htmla xmla souhrnné
vysledky hlasovani ve formatech docx a html. Vhodné pro umisténi na
webové stranky.
4. —Souhrnny export slouzi k tvorbé celistvé struktury obsahujici v§echny
dllezité exporty Cili souhrnné vysledky hlasovani, vysledky hlasovani po
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bodech a indexovany audio zdznam vytvofeny pomoci modulu HER SIE

1. Zasedani zastupitelstva mésta

01.01.2026

Indexovany zvukovy zaznam
Vysledky hlasovani po bodech

Souhmné vysledky hlasovani

hlasovaci
kameroveé systémy

— Zavre okne exportl

— Exporty pro operacni systém MS DOS. V souc¢asné dobé jiz
nepodporované.

- Vystupni adresar exportd. Aktualné vyuzivané exporty pres funkcionalitu
»Export XML“ jsou vytvareny do slozky ExportXML (default:
C:\HER\ExportXML)
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PRIPRAVA PRO DISTANCNI JEDNANi— HER RVU

Jak pfipravit HER pro distan¢ni zplsob jednani s vyuzitim modulu HER RVU.
Resp. co je potfeba ucinit bude-li zastupitel pfihlasen distan¢né.

1. Oteviit databazi zastupitel( (Sprava dat -> Zastupitelé)
2. Vybrat zastupitele, ktery bude vyuzivat HER RVU a otevfit editaci zaznamu

- ~
/’)
(;. - Upravit
s

[N

v databazi tlacitkem ,,Upravit
3. V pravé sekci, Vzdaleny u¢astnik RvU“ zaskrtnout ,,Povolit“

Vzdaleny Gcastnik RVU
V| Povolit
Ulozit a zavfit editaci
Otevrit zalozku Program -> RVU - Spravce hesel
Vygenerujte heslo vyuzitim nasledujicich funkci

Tabulka spravy pfihlasovacich hesel do modulu HER RVU:

m Spravce hesel vzdalenych RVU jednotek O X

Zastupitel: | --- VSICHNI --- N

Generator: | Numericky PIN

Délka hesla/PINu: =

Konfigurace: | [TVU_DRIVER_PWD]

N oA

# UPOZORNENI:

# Vygenerovany soubor obsahuje odkryta hes]a, kterd se ukladaji do souboru "F:
\Uzivatelska prirucka HER\HER\CONFIG\tvu.ini".

# Je-11 to v rozporu s pozadovanou Grovni zabezpeéeni, potom je treba ze
souboru

# a jeho zdloh v adresari "F:\UZivatelskad prirucka HER\HER\CONFIG" odstranit

viechny radky zaéinajici znakem '#°.

# PIN/Heslo (Id zdznamu Iméno)

#

# 6219 (PwdHash_1 Novak Jan)

# 6587 (PwdHash_2 Novakova Jana)
# 4524 (PwdHash_3 Novotny Josef)
# 4166 (PwdHash_4 Novacek Martin)

PwdHash_1=0YsYPtOJYWcBXa/

eNYRATJI9mnLHNS VRWCUS5 syx98Ajw=:gPMVvoqOPc1jQ81ZPsUHOIDG5 Jrzs3p7VUsFhO+zjok=
PwdHash_2=01MEPZre8TNU1Qk/
1ff0S07U1gqplscTbhKryVIKPSB4=:YhCY006FBnyO04NBY4RvTKckhq5GK8+XzAdhhLVEGQZ0=
PwdHash_3=ZHFOd8Rh7GOEhIiriLMw3p53T5rLiEaQjMcAtUIGNb4=:7ZAs2eKcdDcOpxhA2ILONn8iB
FWYhnCUO8pHSTXQzDyw=

PwdHash_4=EWhFcsknO+vd1dSG
+57KbGXTWdWOBKm30bFxt0CIFik=:bimSgl7w/32jr7511NONMqpGqpIBg4rPzTjVgBN6fkk=

| ulzt | | Editovat

a. Zastupitel —vybér zastupitele, pro kterého chceme heslo vytvofit Ci
editovat. Lze vybrat i generovani hesel pro v§echny zastupitele
najednou.

b. Generator - styl generovaného hesla

i. Numericky PIN - standardni ndhodné generovany Ciseln
PIN

ii. Alfanumeriké heslo — nahodné generované heslo vyuzivajici
vSechny mozné znaky

\<\
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iii. Zadané heslo/PIN -ruc¢né zadané heslo i PIN
iv. Jednoduchy PIN pro testovani —jednoduché PIN kody dle
poradového ¢isla. Vhodné pouze pro testovaci Ucely.
c. Délka hesla/PINu - zadani délky nahodné generovanych hesel
Konfigurace — jmenovity seznam zastupitell a jejich vygenerovana
hesla. Tabulka obsahuje i tzv. hash vytvofenych hesel.
e. Generovat —vygeneruje hesla dle zadanych parametru
f. ZruSit - zavfe spravce hesel
g. Ulozit - ulozeni provedenych zmén ve sprévci hesel
h. Editovat - otevie soubor tvu.ini, do kterého jsou hesla generovana
8. Po ulozeni a zavieni editace a spravy hesel restartujte aplikaci HER
9. Nynije na strané HER vSe pfipraveno. Zastupiteli je tfeba zaslat odkaz pro
webové rozhrani HER RVU s upravenym ¢islem ,,Cipové karty“ a
vygenerované heslo pro pfihlaseni. Odkaz pro webové rozhrani je
poskytnut dodavatelem.

o

STATISTIKY

Pro zobrazeni statistik a spusténi vnofeného modulu HER Reporting oteviete
zalozku Spréava dat -> Tiskové vystupy

PFi spusténi HER Reporting mate na vybér 3 druhy nacitanych dat:

1. VS8echny hlasovani
2. Hlasovaniza vybrané zasedani
3. Hlasovaniza zvoleny interval zasedani

Stisknutim tlac¢itka ,,Nacti“ nahrajete zvolend data do modulu HER Reporting a
nyni lze zobrazit pozadované statistiky.

Zalozky:

1. Soubor
a. Nacist data - opétovné otevie tabulku s vyb&rem nacitanych dat
2. Sestavy -viz. podsekce Sestavy
Okno - zpUlsoby usporadani vicero otevienych oken se sestavami
4. Info-informace o pfidélené licenci

@
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Sestavy

Seznam

1. Zastupitelé — jmenovity seznam zastupitel( s aktualné platnym
mandatem

2. Zasedani-seznam jiz probéhlych zasedani

3. Vysledky hlasovani - souhrnné vysledky hlasovani k jednotlivym bod(im
zasedani

4. Podrobné vysledky vSech hlasovani — jmenovité vysledky hlasovani
k jednotlivym bodlim zasedani

Hlasovani podle zasedani - prehled

1. Pfitomnost na hlasovanich

a. Podle zastupitelll - jmenovity seznam zastupitel( a jejich
procentualni U¢ast na hlasovanich

b. Podle stran - jmenovity seznam zastupitell a jejich procentudlni
Ucast na hlasovanich podle politickych stran

2. Hlasovani

a. Hlasovani zastupitelll na zasedani — prehled - stru¢ny prehled
hlasovani vSech zastupitelll ke vSem bodlm v daném jednani

b. Hlasovani zastupitelll na zasedani — prehled (A3) - stru¢ny prehled
hlasovani vSech zastupitelll ke vSem bodlm v daném jednéni ve
formatu A3

c. Hlasovani zastupitelll na zasedani podle stran — prehled (A3) -
strucny prehled hlasovani vSech zastupitell ke vSem bodlm
v daném jednani podle politickych stran

d. Hlasovani podle stran - pfehled — stru¢ny prehled hlasovani
jednotlivych politickych stran ke vSem boddm jednani

e. Souhrnné hlasovani zastupitelll — jmenovité vysledky hlasovani
zastupitelll

f. Souhrnné hlasovani zastupitell podle stran —jmenovité vysledky
hlasovani zastupitell podle politickych stran
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Hlasovani za celé obdobi - pifehled

1. Pfitomnost na hlasovanich
a. Podle zastupitell - pfitomnost zastupiteltl na vSech hlasovanich
za celé obdobi (dle nactenych dat)
b. Podle stran - pfitomnost zastupitell na vS§ech hlasovanich za celé
obdobi podle politickych stran (dle nactenych dat)
2. Hlasovani
a. Souhrnné hlasovani zastupitelll — hlasovani zastupitel na vS§ech
hlasovanich za celé obdobi (dle nadtenych dat)
b. Souhrnné hlasovani zastupitel(l podle stran — hlasovani
zastupitelll na vSech hlasovéanich za celé obdobi podle politickych
stran (dle na¢tenych dat)

Pozn.: statistiky a vhoreny modul HER Reporting je soucasti pouze
nadstandardni edice HER+.
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